ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 201 от 11.11.2015 года
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии со статьей 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», Постановление Правительства Хабаровского края от 29.04.2011 № 117-пр «Об утверждении порядков разработки, экспертизы и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг, а также порядков запроса документов и (или) информации, подготовки и направления ответа на запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Хабаровского края», Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Уставом Аяно-Майского муниципального района, постановлением администрации Аяно-Майского муниципального района от 23.06.2015 № 102 «Об утверждении Плана мероприятий по организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» администрацией Аяно-Майского муниципального района, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
2. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Аяно-Майского муниципального района обеспечить соблюдение административного регламента. 
3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном сборнике муниципальных правовых актов Аяно-Майского муниципального района Хабаровского края и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте администрации муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района                                                          А.А. Ивлиев
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от 11.11.2015 № 201
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Настоящий Административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, находящегося в собственности Аяно-Майского муниципального района и (или) в собственности администрации Аяно-Майского муниципального района.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Устав Аяно-Майского муниципального района;

- Постановление администрации Аяно-Майского муниципального района от 23.06.2015 № 102 «Об утверждении Плана мероприятий по организации предоставления муниципальных услуг по принципу «одного окна» администрацией Аяно-Майского муниципального района, в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»
1.3. Описание заявителей
1.3.1. Заявителями являются физические или юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Аяно-Майского муниципального района (далее - КУМИ) с заявлением о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства.
1.4. Заявитель вправе подать (направить) заявление (по форме, представленной в Приложении 2 к настоящему административному регламенту) и приложенные к нему документы по своему выбору одним из следующих способов:

1) При личном обращении в КУМИ: с. Аян, ул. Советская, 8, каб. № 30, № 31, телефоны: 8(42147) 21-1-16, 21-5-79. Часы приема: еженедельно, понедельник – пятница с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 16.00;

2) Почтовым сообщением: 682571, Хабаровский край, Аяно-Майский район, с. Аян, ул. Советская, 8;

3) С использованием информационно - телекоммуникационной сети Интернет, Единого портала государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и (или) Регионального портала государственных и муниципальных услуг (pgu.khv.gov.ru);

4) Через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Информацию о месте нахождения, часах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте мфц27.рф или по телефону 8-800-100-4212.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальную услугу, выполняется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.5.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) непосредственно в КУМИ при личном обращении:

- по адресу: 682571, с. Аян Хабаровского края, ул. Советская, 8, каб. № 30, № 31;
- телефоны: 8 (42147) 21-4-86, 21-1-16;

- факс: 8(42147)-21-3-42;

- адрес электронной почты: arh@ayanrayon.ru;

- график работы: еженедельно, понедельник-пятница с 900 до 1300 и с 1400 до 1715;

- часы приема: еженедельно, понедельник - пятница с 900 до 1300 и с 1400 до 1600.

2) посредством ответов на письменные обращения, поступившие в КУМИ по адресу: 682571, Хабаровский край, Аяно-Майский район, с. Аян, ул. Советская, 8;

3) посредством размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Аяно-Майского муниципального района (ayanrayon.ru), Едином портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и (или) Региональном портале государственных и муниципальных услуг Хабаровского края (pgu.khv.gov.ru);

4) посредством публикации в средствах массовой информации.
1.5.2. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления муниципальной услуги, официальном сайте администрации муниципального района (ayanrayon.ru) размещается следующая информация:

1) текст настоящего административного регламента, содержащий, в том числе сведения:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- о времени приема заявителей, контактную информацию специалистов КУМИ участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- о форме заявления на предоставление муниципальной услуги (Приложение 2 к настоящему административному регламенту);

- блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение 1 к настоящему административному регламенту).

2) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.5.3. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления услуги специалисты КУМИ подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании КУМИ, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.5.4. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги, в том числе о ходе исполнения, ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение составляет не более 30 дней со дня регистрации такого обращения в КУМИ.
1.5.5. Обращения по вопросам предоставления услуги, в том числе о ходе исполнения, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении адресу.

1.5.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.5.7. Предоставление информации о документах и выдача выписок (уведомление об отсутствии сведений) из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок; о правах на объект недвижимого имущества или копии иных документов, удостоверяющих права на земельный участок, права на объект недвижимого имущества осуществляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Хабаровскому краю по адресу: г. Хабаровск, ул. Карла Маркса, д. 74, 1-й этаж, телефон 43-79-95 (в случае регистрации прав после 1998 года), Хабаровским краевым государственным унитарным предприятием технической инвентаризации и оценки недвижимости (в случае государственной регистрации прав на недвижимое имущество до 1998 года) по адресу: г. Хабаровск, ул. Льва Толстого, 58.

1.5.8. Предоставление информации о постановке земельного участка на кадастровый учет и выдача кадастрового паспорта осуществляется Федеральным государственным бюджетным учреждением "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Хабаровскому краю по адресу: г. Хабаровск, ул. Карла Маркса, 74, 1-й этаж, телефон 57-09-44.

1.5.9. Предоставление информации, содержащейся в Едином государственном реестре юридических лиц, осуществляется управлением Федеральной налоговой службы по Хабаровскому краю (УФНС по Хабаровскому краю) по адресу: г. Хабаровск, ул. Дзержинского, 41.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

Муниципальная услуга оказывается в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, и в соответствии с настоящим административным регламентом.
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Аяно-Майского муниципального района в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Аяно-Майского муниципального района (далее - КУМИ).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Издание муниципального правового акта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;
2) Подготовка и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании нормативных правовых актов, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, в срок не более одного месяца с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.
2.5. Заявитель вправе направить (подать) заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по своему выбору одним из способов, указанных в пункте 1.4. настоящего Административного регламента.
2.6. Максимальное время ожидания в очереди при личном обращении в КУМИ:

1) при подаче заявления и документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут;

2) при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
3) для получения консультации не должно превышать 15 минут.

2.7. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления в КУМИ.
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) заявление установленной формы (приложение 2 к настоящему административному регламенту);

2) копия паспорта (для физических лиц);

3) оформленная в установленном порядке доверенность представителя заявителя (физического лица, юридического лица);

4) материалы в текстовой и графической форме: схема планировочной организации земельного участка, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, пояснительная записка;

5) сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение;

6) правоустанавливающий документ на земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение (в том числе, если права на объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

7) кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка о земельном участке);

8) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

9) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, объектах капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, помещениях, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.

Заявитель представляет оригиналы документов для сверки подлинности копий.
2.9. Документы, указанные в пункте 2.8. подпунктах 1-7 настоящего административного регламента, представляются заявителем самостоятельно.

2.10. Документы, указанные в пункте 2.8. подпунктах 8-9 настоящего административного регламента, подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в случае, если не представлены заявителем самостоятельно.

2.11. Дополнительно заявитель вправе предоставить предпроектное обоснование размещения объекта (эскизный проект, схему генерального плана М 1:500, планы этажей, фасады, разрезы, 3D-визуализацию).
2.12. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.13. Срок предоставления муниципальной услуги — не более 70 дней со дня предоставления заявителем (представителем заявителя) заявления и документов в КУМИ или МФЦ.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги, заполнение заявления не в полном объеме или заполнение заявления неразборчиво;

2) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

3) представление копий документов без предъявления подлинников.

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.8. подпунктами 1-7 настоящего административного регламента;

2) наличие в представленных документах неоговоренных исправлений, подчисток, недостоверных или противоречивых сведений, а также серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа;
3) отсутствие земельного участка как объекта недвижимости (границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями земельного законодательства);

4) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства, запрашиваемого заявителем, градостроительному регламенту территориальной зоны;

5) установленное в ходе подготовки соответствующего заключения нарушение требований технических регламентов;

6) вступившее в законную силу решение суда общей юрисдикции, арбитражного суда, постановление суда апелляционной, кассационной инстанции, препятствующее оказанию муниципальной услуги;
7) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых муниципальным органом, проведении анализа деятельности муниципального органа или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос заявителя информацией.
2.16. Заявитель вправе повторно направить заявление с приложенными к нему документами после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения об отказе в приеме заявления, предоставлении муниципальной услуги, при этом, датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги, является дата повторной регистрации заявления.
2.17. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

2.18. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарным нормам и правилам.

Места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста.

Места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме.
2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- возможность подачи заявления различными способами, в том числе и через многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг;

- соблюдение установленного времени приема;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- наличие информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте администрации муниципального района, а также информационных стендах;

- соблюдение требований к местам исполнения услуги.

Иные требования:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения услуги, о режиме работы КУМИ, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителя;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления о предоставлении услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении услуги;

- возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления услуги, заверенной электронно-цифровой подписью, с обязательным получением документа на бумажном носителе в КУМИ;

- возможность для заявителя однократно направить заявление в многофункциональный центр Хабаровского края;

- взаимодействие КУМИ с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими услуги, через многофункциональный центр без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2.20. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

2.20.1. В ходе приема документов оператор МФЦ:

1) устанавливает личность и полномочия заявителя (проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя и/или представителя заявителя);

2) выдает заявителю бланк заявления для заполнения, оказывает помощь по его заполнению, проверяет правильность заполнения заявления. Заявление заполняется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем;

3) проверяет соответствие поданных документов перечню, определенному в пункте 2.8 Административного регламента;

4) проводит проверку представленных документов требованиям действующего законодательства и административного регламента предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.14 и 2.15 Административного регламента;

5) принимает заявление, консультирует заявителя по перечню и качеству предоставленных документов. Если представленные документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, объясняет содержание выявленных в документах недостатков.

2.20.2. В случае несоответствия документов требованиям, указанным в части 4 подпункта 2.20.1, оператор МФЦ при оформлении перечня представленных документов ставит отметку «По результатам предварительного анализа в представленных документах выявлены несоответствия установленным требованиям».

2.20.3. Оператор МФЦ предоставляет заявителю расписку в получении документов и делает об этом отметку в бланке заявления с подписью заявителя.

2.20.4. Оператор МФЦ регистрирует заявление и делает об этом отметку в бланке заявления.

2.20.5. Оператор МФЦ информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления об оказании муниципальной услуги.

2.20.6. Оператор МФЦ в день получения заявления и документов:

1) формирует комплект представленных заявителем документов, включающий в себя заявление о предоставлении услуги по установленной форме; информацию, содержащую сведения о приеме документов сотрудником МФЦ: дата представления документов; регистрационный номер заявления; фамилия, инициалы, подпись и контактные телефоны специалиста, принявшего документы; сведения о способе информирования заявителя с указанием всех необходимых реквизитов (номер контактного телефона, адрес электронной почты);

2) производит сканирование (фотографирование) заявления и документов, обеспечивая соблюдение следующих требований:

- взаимное соответствие документа в бумажной и электронной форме, включая соответствие форм-фактора листов документов;

- четкое воспроизведение текста и графической информации документов при сканировании и копировании документов;

- отсутствие повреждений листов документов;

3) подписывает электронной подписью сканированные копии документов и направляет сформированный комплект документов в электронном виде с использованием системы электронного документооборота в КУМИ;

4) формирует контейнер, в который помещается оригинал комплекта документов на предоставление услуги. Контейнер содержит информацию о комплекте документов на получение услуги, дате и времени отправки и специалисте МФЦ, собравшем контейнер. Контейнер опечатывается и в день получения заявления и документов отправляется курьерской почтой с сопроводительным письмом, заверенным печатью МФЦ, в КУМИ.

2.20.7. Поступившее в электронном виде в КУМИ заявление распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в соответствии с пунктом 2.7. настоящего регламента.

2.20.8. КУМИ рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и принимает решение по существу заявления в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.20.9. Сканированная копия принятого решения (результата предоставления услуги) направляется КУМИ в МФЦ в электронном виде.

2.20.10. Курьерская служба МФЦ не позднее следующего рабочего дня с момента направления копии принятого решения в электронном виде забирает оригинал документа, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с проставлением подписи и даты получения в оригинале документа, остающемся в КУМИ.

2.20.11. МФЦ в день получения оригинала документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя посредством телефонной связи или по адресу электронной почты (при наличии) об исполнении услуги по его заявлению.

2.20.12. При посещении заявителем МФЦ оператор МФЦ выдает заявителю под роспись оригинал документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требований к порядку их выполнения

3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в КУМИ заявления и документов, указанных пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
3.2. Сведения об административных процедурах и должностном лице, ответственном за их выполнение. 

Должностными лицами, ответственными за выполнение административных процедур, являются специалисты КУМИ, в должностные обязанности которых входит выполнение данных административных процедур.

Должностным лицом, уполномоченным на подписание решения о возвращении заявления и об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района (далее – Председатель КУМИ).

Должностным лицом, уполномоченным на подписание проекта муниципального правового акта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, является глава Аяно-Майского муниципального района, а в его отсутствие - исполняющий обязанности главы муниципального района.
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2) запрос и получение документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия;

3) подготовка заключения о соблюдении технических регламентов;

4) издание муниципального правового акта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо отказе в его предоставлении и выдача копии заявителю.
3.4. Прием заявления и документов о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.4.1. Специалист КУМИ проверяет соответствие содержания заявления о предоставлении муниципальной услуги требованиям, установленным пунктами 2.14. и 2.15. настоящего Административного регламента, а также соответствие представленных документов перечню, указанному в подпунктах 1-7 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, и, при необходимости, осуществляет запрос документов, указанных в подпункте 8-9 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, посредством межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.2. Если заявление о предоставлении земельного участка соответствует хотя бы одному из требований пунктов 2.14 и 2.15 настоящего Административного регламента, данное заявление возвращается заявителю. При этом должны быть указаны причины возврата заявления. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы после устранения обстоятельств, послуживших основанием для вынесения решения о возврате заявления, при этом, датой начала исчисления срока предоставления муниципальной услуги, является дата повторной регистрации заявления.

3.4.3. Возврат заявления подписывается уполномоченным должностным лицом, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента.

3.4.4. При отсутствии оснований для возврата документов специалист КУМИ осуществляет регистрацию заявления.

3.4.5. Срок исполнения административной процедуры составляет не более одного рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.6. Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.5. Запрос и получение документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия, подготовка заключения о соблюдении технических регламентов.
В случае если документы, указанные в подпункте 8-9 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, не представлены заявителем самостоятельно, специалист осуществляет получение документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия.
3.5.1. Срок подготовки запроса — 5 рабочих дней с даты регистрации заявления, срок получения ответа на запрос — 7 рабочих дней с даты направления запроса, срок проверки документов полученных по каналам межведомственного информационного взаимодействия – 7 рабочих дней с момента получения ответа на запрос.
Срок выполнения административной процедуры — 19 рабочих дней.
3.5.2. Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подготовка на основании полученного заявления и документов, включая документы, полученные по каналам межведомственного взаимодействия, заключения о соблюдении технических регламентов.
3.6. Издание муниципального правового акта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо отказе в его предоставлении и выдача копии заявителю
3.6.1. В случае если оснований установленных пунктами 2.14 и 2.15 Административного регламента по предоставленному пакету документов не выявлено специалист КУМИ осуществляет подготовку проекта муниципального правового акта администрации района о предоставлении муниципальной услуги, согласование с заинтересованными должностными лицами администрации муниципального района. Подписание проекта у главы Аяно-Майского муниципального района.
3.6.2. Срок выполнения административной процедуры — 10 рабочих дней.
3.6.3. Результат административной процедуры и способ фиксации результата выполнения административной процедуры – муниципальный правовой акт о предоставлении муниципальной услуги.
3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства» приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется в форме регулярного мониторинга соблюдения Председателем КУМИ положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется не реже 1 раза в квартал.

В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.3. По результатам осуществления текущего контроля лицом, указанным в пункте 4.1 настоящего регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.4. Контроль за исполнением положений настоящего регламента включает в себя, помимо текущего контроля, проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемых месячных планов работы КУМИ.

Внеплановые проверки проводятся по конкретной жалобе заявителя.

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Должностные лица КУМИ, участвующие в предоставлении услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим регламентом.

4.7. Персональная ответственность должностных лиц КУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.8. Контроль за соблюдением качества оказания услуги осуществляется председателем КУМИ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации муниципального района, ее должностного лица либо специалиста, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными и правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

- отказ администрации муниципального района, должностного лица администрации муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- в иных случаях.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального района. Жалоба на решения и действия (бездействие) специалиста КУМИ при предоставлении муниципальной услуги рассматривается их руководителями.

Жалоба на решения, принятые руководителями КУМИ, подается на имя главы муниципального района и рассматривается главой муниципального района.

5.4. Жалоба может быть направлена (подана) одним из способов, предусмотренных пунктам 3.8. подпунктами 1 -2 настоящего регламента.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество ее должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации муниципального района, ее должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации муниципального района, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего регламента, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации муниципального района, ее должностного лица либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Срок регистрации жалобы - 1 день.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава муниципального района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы:

- в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной ввиду несоответствия изложенных в ней обстоятельств действительности;

- несоответствие жалобы требованиям, установленным пунктом 7.5 настоящего регламента;

- содержание в тексте жалобы нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- по существу жалобы имеется вступивший в законную силу судебный акт.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на сайте администрации муниципального района и информационных стендах КУМИ в соответствии с пунктом 1.5. настоящего регламента.

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства»

вх. № «___»_____________ 20__ г.

Заявитель_____________________
(ФИО физ. лица или наименование юридического лица)
___________________________________
 (почтовый адрес) 

___________________________________
(контактный телефон)
Для индивидуальных предпринимателей
и юридических лиц:
Юридический адрес: ________________________
___________________________________________
ИНН/КПП_________________________________
Р/с________________________________________
К/с ________________________________________
банк _______________________________________
_________________________ БИК  _____________
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства
Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка и объекта капитального строительства по адресу:__________________________________________________________________________

1. Запрашиваемый условно разрешенный вид использования ________________________
2. Кадастровый номер земельного участка _______________________________________

Приложения: 
□ копия паспорта;

□ доверенность представителя заявителя;
□ схема планировочной организации земельного участка, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;
□ пояснительная записка;
□ сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение;
□ правоустанавливающий документ на земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение (в том числе, если права на объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
□ выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

□ выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
□ выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение;
□ выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, объектах капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, помещениях, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение;

□ кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка о земельном участке).
*Согласно ч. 10 ст. 39 Градостроительного кодекса РФ, расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

___________________________                                                          ________________________
                личная подпись                                                                             расшифровка подписи

Заявление принял ___________________________________________________________________________   
                 (должность специалиста, ФИО, подпись)

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур
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Прием заявления и документов о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








Проверка соответствия содержания заявления о предоставлении муниципальной услуги требованиям, установленным пунктами 2.14. и 2.15. настоящего Административного регламента, а также соответствие представленных документов перечню, указанному в подпунктах 1-7 пункта 2.8. настоящего Административного регламента





Оснований для отказа в приеме заявления не выявлено. Регистрация заявления (1 рабочий день с момента поступления в КУМИ)





Выявлены основания для отказа в приеме заявления. Возврат заявления  и документов.





Запрос и проверка документов полученных по каналам межведомственного информационного взаимодействия (19 рабочих дней с момента регистрации заявления)





Издание муниципального правового акта администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и выдача копии заявителю (30 рабочих дней с момента регистрации заявления)





Выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Возврат заявления и документов.











