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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВАНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.11.2016                               №780
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 - 2020 годы» 

в ред. 14.11.2018 № 837, 02.04.2019 № 230
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 г. № 601                     «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», постановлением Правительства Российской Федерации                       от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления  государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», постановлением администрации Ванинского муниципального района от 02 мая 2012 г. № 453 «Об утверждении порядков разработки, экспертизы и утверждения административных регламентов осуществления муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации Ванинского муниципального района от 21 июля 2016 г. № 571 «О перечне муниципальных услуг администрации Ванинского муниципального района, предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в филиале многофункционального центра Хабаровского края, организованном на базе краевого государственного казенного учреждения «Оператор систем электронного правительства Хабаровского края, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Ванинского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 - 2020 годы».

2. Отделу по молодежной политике и спорту администрации Ванинского муниципального района (Нагорняк С.А.) обеспечить соблюдение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2016 - 2020 годы».

3. Признать утратившим силу постановление администрации Ванинского муниципального района от 26 августа 2015 г. № 518                         «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации районной целевой программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2011 - 2015 годы»».
4. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Ванинского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети Интернет (www.vanino.org).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Ванинского муниципального района по социальным вопросам Губакину Г.В.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации района                                                     Н.С. Ожаровский

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края

от  07.11.2016 № 780
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы

«Молодым семьям – доступное жилье на 2016 - 2020 годы»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 - 2020 годы» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через филиал многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Хабаровского края (далее – МФЦ), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Участником муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 – 2020 годы» (далее – Программа) может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующие следующим требованиям:

- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия решения комиссией по распределению средств на приобретение жилья молодых семей, о включении молодой семьи – участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

- молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;

- в наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В состав молодой семьи для участия в Программе включаются оба супруга, а при наличии ребенка (детей) также и их ребенок (дети).
1.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена гражданами следующими способами:

- лично посредством письменного и (или) устного обращения в отдел по молодежной политике и спорту администрации Ванинского муниципального района (далее – отдел по молодежной политике и спорту);

-  через электронную почту отдела по молодежной политике и спорту;

- на официальном Интернет - портале отдела по молодежной политике и спорту администрации Ванинского муниципального района, по адресу www.bestvaninormc.ru в разделе «Молодым семьям – доступное жилье»;

- на информационных стендах в отделе по молодежной политике и спорту;

- через МФЦ;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг по адресу www.gosuslugi.ru;

- через Портал государственных и муниципальных услуг Хабаровского края по адресу www.pgu.khv.gov.ru;

- в средствах массовой информации: газета «Восход-Ванино».

1.4. Сведения об отделе по молодежной политике и спорту:

	Место нахождения и почтовый адрес
	682860, Хабаровский край, Ванинский район, р.п. Ванино, ул. Октябрьская д. 25, 3 этаж, кааб. 301 

	Прием звонков и личный прием лиц по процедурам предоставления муниципальной услуги 
	Среда, четверг с 14.00 до 17.00

	Контактные телефоны
	8(42137)7-23-59, 7-08-29

	Адрес электронной почты 
	omst92@mail.ru

	Официальный сайт 
	www.bestvaninormc.ru


1.5. Сведения о МФЦ: 

	Место нахождения и почтовый адрес
	682860, Хабаровский  край, Ванинский район, р.п. Ванино, ул. 7 линия д. 5

	График работы
	понедельник: 09.00-19.00

вторник - пятница - 10.00-18.00

суббота, воскресенье – выходные дни

	Региональный центр телефонного обслуживания
	8-800-100-42-12

	Телефон центра телефонного обслуживания
	8(42137)7-08-56

	Адрес электронной почты
	mfc@adm.khv.ru

	Официальный сайт 
	http://mfc.khv.gov.ru, http://mfc27.ru, http://мфц27.рф


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации                                           муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 - 2020 годы».

          2.2.   Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ванинского муниципального района Хабаровского края через отдел по молодежной политике и спорту», МФЦ.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- признание молодых семей участниками Программы; 

- получение молодыми семьями социальных выплат на:
а) оплату цены договора купли – продажи жилого помещения;

б) оплату цены договора строительного подряда на строительство жилого дома 

в) осуществление последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи; 

г) уплату первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома;

д) оплату цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли продажи жилого помещения;
е) погашение основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.
- отказ в признании молодой семьи участником Программы, либо в получении молодой семьей социальной выплаты.
2.4. Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам Программы (далее - Банк), на основании заявки Банка на перечисление бюджетных средств.

Владелец свидетельства в течение 1 месяца с даты его выдачи сдает свидетельство в Банк.

Срок действия свидетельства о праве на получение социальной выплаты составляет не более 7 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

Ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней с даты получения от Банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах. При их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, Банку. При несоответствии данных, перечисление указанных средств не производится, о чем ответственный исполнитель, в указанный срок, письменно уведомляет Банк.

Социальная выплата считается предоставленной участнику Программы с даты исполнения Банком распоряжения распорядителя счета о перечислении Банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

- Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы» («Собрание законодательства РФ», 31.01.2011, № 5, ст. 739); 

- постановлением Правительства Хабаровского края от 25 мая 2011 г. № 149-пр «О предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение или строительство жилья в Хабаровском крае» («Собрание законодательства Хабаровского края», 12.06.2011, № 5(106);

- решением Собрания депутатов Ванинского муниципального района от 21 марта 2013 г. № 348 «О Перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Ванинского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и порядке определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Ванинского муниципального района муниципальных услуг» («Информационный Сборник муниципальных правовых актов Ванинского муниципального района Хабаровского края», № 3 (часть 2), 10.04.2013);

- постановлением администрации Ванинского муниципального района от 29 августа 2014 г. № 805 «О реестре муниципальных услуг» («Информационный Сборник муниципальных правовых актов Ванинского муниципального района Хабаровского края», № 8 (часть 2), 10.09.2014);

- постановлением администрации Ванинского муниципального района от 12 ноября 2016 г. № 703 «О муниципальной программе «Молодым семьям - доступное жилье на 2016 - 2020 годы»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, Ванинского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления услуг по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 – 2020 годы».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, порядок их предоставления

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в администрацию Ванинского муниципального района в электронной форме, в письменной форме, представленное                    на личном приеме, либо поданное через МФЦ заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту.

2.6.1.1. Для участия в программе в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами «а» - «д» пункта 2.3. настоящего регламента молодая семья подает в отдел по молодежной политике и спорту администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края       по месту жительства следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью                                     не распространяется);

г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
е) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи.

2.6.1.2. Для участия в программе в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е» и пункта 2.3. настоящего регламента молодая семья подает в отдел по молодежной политике и спорту администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края              по месту жительства следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю                  с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью                                    не распространяется);

г) выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), либо договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее – документы на строительство), - при незавершенном строительстве жилого дома;

д) копия кредитного договора (договора займа);

е) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте «д» настоящего пункта;

ж) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга           и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);
з) копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи.
2.6.1.3. Не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги непредставление Заявителем следующих документов:

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости              о правах на жилое помещение (жилой дом);

- документа, подтверждающего признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

- документа, подтверждающего, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении;
- копии страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования каждого совершеннолетнего члена семьи.

Указанные документы, в случае их непредставления Заявителем, запрашиваются муниципальным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.6.2. Запрещается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 1.2. настоящего Административного регламента;

б) непредставление или представление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального или краевого бюджета.
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме, осуществляется в день приема. Время регистрации в случае личного обращения составляет не более 10 -15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
2.11.1. На информационных стендах отдела по молодежной политике и спорту размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

- режим работы отдела по молодежной политике и спорту и часы приема специалиста отдела по молодежной политике и спорту;

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) и должность работников, осуществляющих прием и информирование Заявителей;

- номер телефона и адрес электронной почты отдела по молодежной политике и спорту;

- перечень и образцы документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- адрес официального Интернет - портала Ванинского муниципального района.

2.11.2. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются.

2.11.3. Помещения кабинетов отдела по молодежной политике и спорту оборудованы столами и стульями, предназначенными для Заявителей.

2.11.4. Требования к материалам, размещаемым в сети Интернет: 

- адрес, номера кабинетов, номера телефонов, где осуществляется прием и информирование Заявителей, режим работы;

- текст Административного регламента с приложениями;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

- образцы документов для заполнения;

- отчеты об исполнении муниципальной услуги.

2.11.5. Требования к форме предоставления информации о муниципальной услуге

Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.11.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные обращения Заявителей

При обращении в отдел по молодежной политике и спорту по телефону работник должен в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого работника или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя работник осуществляет не более 15 минут. Принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе и с привлечением других работников.
2.11.7. Помимо требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего административного регламента, для Заявителей из числа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов обеспечивается:

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположена Администрация, входа в места предоставления муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла - коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления муниципальной услуги;

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказания специалистами администрации ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами;

- оказание специалистами администрации ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам при ознакомлении с необходимой информацией о предоставлении муниципальной услуги
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели качества и доступности муниципальной услуги


	Целевое значение показателя
	Целевое значение показателя в последующие годы

	
	2014 г.
	2015 г.
	

	1. Своевременность

	1.1. %  (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа 
	85%
	90%
	95-100%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги 
	85%
	90%
	95-100%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация) 
	85%
	90%
	95-100%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	85%
	90%
	95-100%

	3.2. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информации об услуге в сети Интернет доступна и понятна 
	85%
	90%
	95-100%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему   количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг 
	0,05%
	0,05%
	0-0%

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных и удовлетворенных в установленный срок 
	0,07%
	0,05%
	0,02-0%

	4.3. % (доля) заявителей, удовлетворенных существующим  порядком обжалования
	85%
	90%
	95-100%

	4.4. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками обжалования 
	85%
	90%
	95-100%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	85%
	90%
	95-100%


2.13. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами, участвующими в предоставлении услуги

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Собрания депутатов Ванинского муниципального района от 21.03.2013 № 348 «О Перечне услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Ванинского муниципального района и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, и порядке определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Ванинского муниципального района муниципальных услуг»:

- совершение нотариальных действий, в т. ч. свидетельствование верности копий документов с подлинником;

- выдача документов кредитными организациями, подтверждающих признание молодой семьи имеющей достаточные доходы для оплаты расчетной средней стоимости жилья в части, превышающей размер предоставленной социальной выплаты. 


Сведения об услугах, предоставляемых участвующими в предоставлении муниципальных услуг учреждениями (организациями) и включенных в утверждаемые решением Собрания депутатов Ванинского муниципального района перечни услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления утверждены постановлением администрации Ванинского муниципального района от 29.08.2014 № 805             «О реестре муниципальных услуг Ванинского муниципального района».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация, проверка соответствия состава документов;

- рассмотрение документов, признание либо отказ в признании молодых семей участниками Программы на заседании комиссии при администрации Ванинского муниципального района по распределению средств на приобретение жилья для молодых семей (далее – Комиссия);

- выдача уведомления о признании семьи участником Программы или мотивированный отказ;

- предоставление социальной выплаты на основании заявки Банка на перечисление бюджетных средств;

- улучшение жилищных условий.

3.2. Прием, регистрация и проверка документов

3.2.1. Обращение гражданина в орган местного самоуправления лично, в электронной форме или через МФЦ с пакетом документов для предоставления социальной выплаты.

Основанием для начала процедуры является обращение гражданина с заявлением в отдел по молодежной политике и спорту или МФЦ с приложением документов, необходимых для подтверждения права на предоставление социальной выплаты.

Специалист отдела по молодежной политике и спорту, специалист МФЦ, в функции которого входит прием документов и оформление личного дела Заявителя:

а) устанавливает предмет обращения Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя;

б) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

в) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, производит копирование документов (если копии необходимых документов не представлены), выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, удостоверяет своей подписью.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении оно заполняется лично Заявителем в присутствии специалиста отдела по молодежной политике и спорту, специалиста МФЦ. При наличии обстоятельств, не позволяющих Заявителю самостоятельно заполнить заявление, специалист отдела по молодежной политике и спорту, специалист МФЦ собственноручно заполняет заявление, оказывая помощь Заявителю.

Во всех случаях в заявлении проставляется личная подпись Заявителя.

Результатом процедуры является принятое заявление с пакетом документов. Срок проведения процедуры 15 минут с момента обращения гражданина с заявлением.

3.2.2. Регистрация обращения

Основанием для начала процедуры является принятый пакет документов.

Специалист отдела по молодежной политике и спорту, специалист МФЦ вносит в журнал учета обращений граждан по Программе (далее – Журнал) запись о приеме документов в день приема.

3.2.3. Принятие решения о признании семьи участником Программы

Специалист отдела по молодежной политике и спорту по результатам проверки представленных документов готовит заключение на соответствие молодой семьи требованиям согласно п. 1.2 настоящего Административного регламента для рассмотрения заявлений на заседании Комиссии. 

3.2.4. Комиссия в ходе заседания:

- определяет заявления, соответствующие требованиям, указанным в        п. 1.2., 2.6. настоящего Административного регламента, и не имеющие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных п. 2.8. настоящего Административного регламента.

- определяет заявления, имеющие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные п. 2.8, 2.9 Административного регламента. 

3.2.5 Ответственный исполнитель в соответствии с протоколом заседания Комиссии, направляет уведомления о признании семьи участником Программы или уведомления об отказе в признании семьи участником Программы.
3.3. Формирование сводного списка участников Программы

Отдел по молодежной политике и спорту формирует сводный список молодых семей в порядке и по форме, утвержденной органом исполнительной власти Хабаровского края и направляет эти списки в орган исполнительной власти Хабаровского края. 

3.4. Отдел по молодежной политике и спорту в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

3.5. В течение 1 месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат, отдел по молодежной политике и спорту производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации.

Свидетельство является именным документом, удостоверяющим право молодой семьи на получение социальной выплаты. Свидетельство не является ценной бумагой, не подлежит передаче другому лицу, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.6. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 15 дней после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в администрацию Ванинского муниципального района Хабаровского края  по месту своего постоянного жительства заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, предусмотренные подпунктами «б» - «д» пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.

Отдел по молодежной политике и спорту организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются нарушение установленного настоящим пунктом срока представления необходимых документов для получения свидетельства, непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, недостоверность сведений, соде
ржащихся в представленных документах, а также несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

3.7. При возникновении у молодой семьи - участницы Программы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в орган, выдавший свидетельство, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в Банк в установленный срок.

В течение 30 дней с даты получения заявления орган, выдававший свидетельство, выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

3.8. Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в Банке, на основании заявки Банка на перечисление бюджетных средств.

Владелец свидетельства в течение 1 месяца с даты его выдачи сдает свидетельство в Банк.

Срок действия свидетельства для Банков, участвующих в реализации Программы составляет не более 7 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

3.9. Отдел по молодежной политике и спорту в течение 5 рабочих дней с даты получения от Банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах. При их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, Банку. При несоответствии данных, перечисление указанных средств не производится, о чем ответственный исполнитель, в указанный срок, письменно уведомляет Банк.

3.10. Социальные выплаты на приобретение жилого помещения используются:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения                (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно - строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты, которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации.

е) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011г. (далее - погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

3.11. Социальная выплата считается предоставленной участнику Программы с даты исполнения Банком распоряжения распорядителя счета о перечислении Банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива.

3.12. В случае если владелец свидетельства по какой-либо причине не смог в установленный срок действия свидетельства воспользоваться правом на получение выделенной ему социальной выплаты, он представляет в отдел по молодежной политике и спорту справку о закрытии договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты и сохраняет право на улучшение жилищных условий, в том числе на дальнейшее участие в Программе на общих основаниях.

3.13. В случае обращения Заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от Заявителя и направляет специалисту отдела по молодежной политике и спорту. Специалист отдела по молодежной политике и спорту принимает заявление и пакет документов из МФЦ. Далее работа с документами проходит аналогично случаю подачи заявления на личном приеме, направлению по почте либо по электронной почте. 
3.14. Документооборот между МФЦ и органом местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги Заявителям включает в себя следующие стадии:

1) обработка документов, принятых от Заявителя, формирование комплектов документов на получение муниципальной  услуги для последующего направления в орган местного самоуправления;

2) передача заявлений на получение муниципальной услуги в орган местного самоуправления;

3) обработка заявлений на получение муниципальной услуги в органе местного самоуправления;

4) прием документов из органа местного самоуправления по результатам предоставления муниципальной услуги;

5) обработка документов, поступивших из органа местного самоуправления.

3.15. Обработка документов, принятых от Заявителя, формирование комплектов документов на получение муниципальной услуги для направления в орган местного самоуправления

Специалист МФЦ, ответственный за обработку документов, обеспечивает формирование комплекта документов для направления в орган местного самоуправления на предоставление запрашиваемой муниципальной услуги в виде бумажной карточки обращения.

Бумажная карточка обращения содержит документы, требуемые для предоставления муниципальной услуги Заявителю: заявление, документы, принятые от Заявителя и собранные МФЦ от имени Заявителя. Бумажная карточка обращения оформляется в виде папки, содержащей необходимые документы.

В целях сокращения общего времени предоставления услуг, МФЦ предоставляет в орган местного самоуправления в составе бумажной карточки обращения часть документов, принятых от Заявителя, в форме копий с оригиналов документов, заверенных печатью МФЦ.

3.16. Передача заявлений на получение муниципальной услуги в орган местного самоуправления

Срок формирования и доставки бумажной карточки обращения в орган местного самоуправления не превышает двух рабочих дней с даты получения документов от Заявителя.

3.17. Обработка заявлений на получение услуг в органе местного самоуправления

Орган местного самоуправления осуществляет регистрацию бумажных карточек обращения, поступивших из МФЦ, с указанием регистрационного номера заявления, присвоенного в МФЦ. На основании указанного номера орган местного самоуправления и МФЦ осуществляют идентификацию заявления при взаимодействии друг с другом.

Орган местного самоуправления производит обработку заявлений на предоставление муниципальной услуги, поступивших из МФЦ, в сроки, установленные действующим законодательством, регламентирующим порядок предоставления запрашиваемых услуг, за вычетом трех рабочих дней.

Начало срока следует считать с даты обращения Заявителя в МФЦ.

Если в ходе обработки заявления на предоставление муниципальной услуги орган местного самоуправления выясняет, что требуется запросить дополнительные данные у Заявителя либо требуется присутствие Заявителя, то орган местного самоуправления информирует об этом МФЦ.

По результатам обработки заявления на предоставление муниципальной  услуги сотрудник органа местного самоуправления подготавливает бумажный ответ на обращение, на основании решения Комиссии, для направления в МФЦ в виде извещения, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения. МФЦ, получив уведомление из органа местного самоуправления о принятии решения по предоставлению муниципальной  услуги, уведомляет о принятом решении Заявителя, используя контактные данные, указанные Заявителем при обращении.

3.18. Прием документов из органа местного самоуправления по результатам предоставления услуг

Бумажный ответ на обращение передается органом местного самоуправления в МФЦ не позднее, чем за один рабочий день до окончания срока предоставления муниципальной услуги, установленного действующим законодательством, считая с даты поступления документов в МФЦ.

3.20. Документы, поступившие из органа местного самоуправления по результатам предоставления муниципальной услуги, выдаются Заявителю. Если по результатам обработки заявления на предоставление муниципальной услуги орган местного самоуправления представляет в МФЦ мотивированный отказ в предоставлении услуги, то МФЦ уведомляет об этом Заявителя и выдает письменный отказ Заявителю при его обращении в МФЦ. МФЦ получив соответствующее уведомление из органа местного самоуправления, связывается с Заявителем и уведомляет его о принятом решении.
3.21. Информацию о назначении и порядке социальной выплаты                       на приобретение жилого помещения, лицу которому выдано свидетельство, удостоверяющее право молодой семьи на получение социальной выплаты размещать в Единой государственной информационной системе социального обеспечения в соответствии с Федеральным Законом                                         от 17 июля 1999 г. № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля и проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником отдела по молодежной политике и спорту.

Общий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляют заместитель главы администрации Ванинского муниципального района по социальным вопросам и глава администрации Ванинского муниципального района.

4.3. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы в отношении решений и действий (бездействие) должностных лиц отдела по молодежной политике и спорту.

Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги отделом по молодежной политике и спорту проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Плановые проверки осуществляются на основании квартальных, годовых планов отдела по молодежной политике и спорту.

Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения главы администрации Ванинского муниципального района, в том числе по поступившей в администрацию Ванинского муниципального района информации о нарушениях в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе содержащейся в жалобах Заявителей.

При проверках рассматриваются вопросы соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и Хабаровского края, положений настоящего Административного регламента.

4.4. Результаты проверок, проведенных уполномоченными должностными лицами отдела по молодежной политики и спорта, оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки, рекомендации и сроки по их устранению.

4.5. Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут в соответствии с законодательством дисциплинарную и административную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) отдела по молодежной политике и спорту, должностного лица отдела по молодежной политике и спорту, муниципального служащего, МФЦ, должностного лица МФЦ.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование от Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ Заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Хабаровского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ отдела по молодежной политике и спорту, должностного лица либо муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
9)  приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме
5.3. Жалоба подается Заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется отделом по молодежной политике и спорту, в месте предоставления муниципальной услуги. 

5.6. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

5.8. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ответственного за предоставление муниципальной услуги либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.9. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению в течении пяти рабочих дней со дня регистрации.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющим муниципальную услугу. 

5.13. При удовлетворении жалобы отдел по молодежной политике и спорту принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.14. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

______________ 

Начальник          отдела          по

молодежной политике и спорту                                                      С.А. Нагорняк
Приложение № 1

к административному регламенту «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье на 2016 – 2020 годы»

В администрацию Ванинского муниципального района

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу включить в состав участников Муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2016 - 2020 годы молодую семью в составе:

супруг ___________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ номер ________ кем выдан _____________________ __________________________________дата выдачи «____» _________ 20__г.,

проживает по адресу: _______________________________________________

телефон ________________  

супруга___________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

 паспорт: серия ________ номер ________ кем выдан _____________________ _________________________________ дата выдачи «____» _________ 20__г.,
проживает по адресу: _______________________________________________

телефон ________________  

дети: _____________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) свидетельство о рождении: серия __________ номер ___________ кем выдан________________________ 
 __________________________________дата выдачи «____» _______ 20___г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

дети:_____________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) свидетельство о рождении:

серия ________ номер ________ кем выдан _____________________________ __________________________________дата выдачи «____» _________ 20__г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

дети: _____________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) свидетельство о рождении: серия __________ номер _____________ кем выдан______________________ 
 __________________________________дата выдачи «____» _______ 20___г.,

проживает по адресу: ______________________________________________

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы, муниципальной программы «Молодым семьям - доступное жилье на 2016 - 2020 гг.» ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

     1) ____________________________________  ____________  ___________;

                    (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                      (дата)

     2)  ____________________________________  ____________  ___________;

                    (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                      (дата)

     3) ____________________________________  ____________  ___________.

                    (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                           (подпись)                      (дата)

     К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________

4)_________________________________________________________________

5)_________________________________________________________________

6)_________________________________________________________________

7)_________________________________________________________________

8)_________________________________________________________________

9)_________________________________________________________________

10)________________________________________________________________

     Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы   приняты

«____» ____________ 20__ г.

 ___________________________________    ___________  _________________

     (должность лица, принявшего заявление)               (подпись)    (расшифровка подписи)
Начальник          отдела          по

молодежной политике и спорту                                                      С.А. Нагорняк
Приложение № 2

к административному регламенту «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2016 - 2020 годы»

Блок – схема

Административных процедур исполнения муниципальной услуги

«Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям - доступное жилье» на 2016-2020 годы» 

	Предоставление заявлений и пакета документов в отдел по молодежной политике и спорту администрации Ванинского муниципального района, либо в филиал многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг  Хабаровского края


↓

	Прием, регистрация, проверка соответствия состава документов, проверка содержащихся в этих документах сведений;


↓

	Рассмотрение документов, признание либо отказ в признании молодых семей  участниками Программы на заседании комиссии


↓да





↓нет

	Выдача уведомлений о признании семьи участниками Программы 
	Уведомление о мотивированном отказе


↓

	Предоставление социальной выплаты на основании заявки Банка на перечисление бюджетных средств


↓
	Улучшение жилищных условий 


Начальник          отдела          по

молодежной политике и спорту                                                      С.А. Нагорняк
Приложение № 3

к административному регламенту «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной  программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2016 – 2020 годы»

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о праве на получение социальной выплаты

на приобретение жилого помещения или строительство

индивидуального жилого дома

                                                                          № ____________

Настоящим свидетельством удостоверяется, что молодой семье в составе:

супруг _______________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

супруга ______________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

дети: 1) ______________________________________________________________________,

                             (Ф.И.О., дата рождения)

2) ___________________________________________________________________________,

являющейся участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы, в соответствии с условиями этой Программы предоставляется социальная выплата в размере 
_____________________________________________________________________________ 
(цифрами и прописью)
рублей на приобретение (строительство) жилья на территории _______________________

_____________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации)
Свидетельство подлежит предъявлению в банк до «__» _________ 20__ г. (включительно).

Свидетельство действительно до «__» ________ 20__ г. (включительно).

Дата выдачи «__» ___________ 20__ г.

Начальник          отдела          по

молодежной политике и спорту                                                      С.А. Нагорняк
Приложение № 4 

к административному регламенту «Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации муниципальной программы «Молодым семьям – доступное жилье» на 2016 - 2020 годы»

	
	


Почтовый адрес: __________________________________________________________________________________________
                                (Ф.И.О.)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании (об отказе в признании)

участником муниципальной программы «Молодым семьям - доступное жилье на 2016 - 2020 годы», подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы
На основании Вашего заявления о включении в список участников муниципальной целевой программы «Молодым семьям - доступное жилье» на 2016 - 2020 годы», в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015 - 2020 годы, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050, а также в соответствии с решением комиссии при администрации Ванинского муниципального района по распределению средств на приобретение жилья для молодых семей, Ваша семья признана (отказано в признании)(ненужное  зачеркнуть) участником муниципальной целевой программы «Молодым семьям - доступное жилье» на 2016 - 2020 годы».
Причина отказа: __________________________________________________________________.
Председатель комиссии  при
администрации  Ванинского
муниципального        района
по   распределению  средств
на   приобретение        жилья
для       молодых           семей                                        ____________________________

                                                                                                                   (подпись, Ф.И.О.)

Начальник          отдела          по

молодежной политике и спорту                                                      С.А. Нагорняк
